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Yth. Ketua Pengadilan Agama Sewilayah Hukum 
Pengadilan Tinggi Agama Pekanbaru 
Di

Tempat

Assalamu’alaikum, Wr. Wb

Menindaklanjuti surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung 

RI Nomor: 2335/DjA/KP.Ol.2/10/2016 tanggal 17 Oktober 2016 perihal sebagaimana tersebut 

pada pokok surat, dengan ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:

L Agar saudara memerintahkan operator Aplikasi Backup Sikep (ABS) di unit keija 

saudara masing-masing untuk segera menginput dan mengupdate data-data kepegawaian 

ke Aplikasi Backup Sikep (ABS) dan E-Doc antara lain:

a. Data Keluarga (untuk data istri/ suami dilengkapi dengan data pekeijaan lengkap 

dengan jabatan, instansi dan kota wilayah tempat bekerja, serta kondisi kesehatannya) 

dan juga melengkapi scan dokumen KP4.

b. Data Alamat dan Domisili dan Alamat Tambahan.

c. Data CPNS dan PNS (Fungsional Umum/ Staf) pada riwayat mutasi dan promosi 

sebagaimana Tutorial terlampir.

2. Melakukan singkronisasi data pada Aplikasi Backup Sikep (ABS) Badilag dengan 

Aplikasi Sikep Mahkamah Agung RI serta melakukan uploud dokumen pada Aplikasi 

Sikep Mahkamah Agung RI.

3. Data-data kepegawaian tersebut di atas sudah diinput dan diupdate paling lambat tanggal 

01 Nopember 2016, selanjut PTA Pekanbaru akan melakukan verifikasi dan validasi data, 

bagi Pengadilan Agama yang tidak menginput dan mengupdate data tersebut maka PTA 

Pekanbaru akan memberikan peringatan.

http://www.pta-pekanbaru.go.id
mailto:kepegawaian@pta-pekanbaru.go.id
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2335/D lA/KP.01.2/10/2016 'I Jakarta, 17 Oktober 2016

Pengisian Data Kepegawaian 
Peradilan Agama Seluruh Indonesia

Yth.
1. Ketua Pengadilan Tinggi Agama Seluruh Indonesia
2. Ketua Mahkamah Syariah Aceh

Assalamu’alaikum wr. wb.

Dalam rangka keperluan kepengurusan kepegawaian serta penunjang 
pengambilan kebijakan dalam Bapeijakat Tenaga Teknis Peradilan, untuk itu kepada 
seluruh satker Peradilan Agama seluruh Indonesia, diinformasikan agar segera 
Menginput dan mengupdate data-data kepegawaian ke ABS dan Aplikasi E-Doc 
seperti:
- Data keluarga (untuk data istri/suami dilengkapi dengan data pekerjaan lengkap 

dengan jabatan, instansi dan kota wilayah tempat bekerja, serta kondisi 
kesehatannya) dan juga melengkapi scan dokumen KP4.

- Data Alamat Domisili dan Alamat Tambahan.
- Data CPNS dan PNS (Fungsional Umum/Staf) pada riwayat mutasi dan promosi. 
Adapun cara pengisian data-data diatas dapat di pelajari dari Tutorial terlampir.

Demikian atas perhatian diucapkan terimakasih.

.H.
1 005

http://www.badilaq.net




A . IS IL A H  D A T A  IS T R I /S U A M I/A N A K  P A D A  M E N U  K E L U A R G A

1. CARA PEN G IS IA N  D A TA  KELUARGA (S U A M I/IS T R I) P E G A W A I:

DATA PEGAWAI

DATA PRIBADI 

DATA ALAMAT

PANGKAT/GOLONGAN 

PANGKAT/GOL 1MPASING 

MUTASI DAN PROMOSI 

PENDIDIKAN FORMAL 

PENDIDIKAN DAN LATIHAN 

TANDA .USA 

HUKUMAN DISIPLIN 

STATUS PEGAWAI 

GAJI BERKALA 

KUNJUNGAN LUAP NEGR1 

KENGANGGOTAAN PARPOL 

ORGANISASI

]- SIMPOSIUM/SEMINAR/RANTTIA 

D P3/PPK

RIWAYAT KESEHATAN

NIP/N RP: 19750629.200912.1.002 NAMA LENGKAP: U ik  Subagyo, S.Kom.. M i l

KELUARGA S ' 3 m

NO. NAMA LENGKAI TEMPAT LAHIR TGL LAHIR AGAMA PEKERJAAN UP pe

1 Yunita Nidya L JAKARTA 16 Jun 1977 Islam  Ibu Rumah Tangga P D

2 Filza Lareina L BANJARNEGARA 25 Jun 2004 Islam  Pelajar P SI

3 Selva Maiaika JAKARTA 16 Jun 2008 Islam Pelajar P SI

4 Benzema Aikai JAKARTA 04 Jun 2014 Islam L

B. L E N G K A P I D A T A  S U A M I / IS T R I S E P E R T I D IB A W A H  I N I : (W A J IB )

- STATUS KESEHATAN,

- DAN DATA LENGKAP PEKERJAAN.

DATA PEGAWAI 

DATA PRIBADI 

DATA ALAMAT

PANGKAT/GOLONGAN 

PANGKAT/GOL IMPA51NG 

MUTASI DAN PROMOSI 

PENDIDIKAN FORMAL 

PENDIDIKAN DAN LATIHAN 

TANDA JASA 

HUKUMAN DISIPUN 

STATUS PEGAWAI 

GAJI BERKALA 

KUNJUNGAN LUAR NEGRI 

KENGANGGOTAAN PARPOL 

ORGANISASI

SIMPOSIW-VSEHINAR/PANinA

DP3/PPK

RIWAYAT KESEHATAN

NIP/NRP: 19750629.200912.1.002 NAMA LENGKAP: Laik Subagyo, SJConu M il

Nama Lengkap Yunita Nidya Utami

Tempat Lahir JAKARTA » |  T g lU tlir | 16 Jd n , « 7 7  * |

Agama Islam ▼  |

Jenis Kel p » ]

Pendidikan WPLOMAI » |  lS*U r j-

Setatus Nikah HkAh »  1 0 1  1. M sjih H duc

Tgl Nikah 03 August 2003 |§ | j  j®  2. Dapat Tunjangan

Hub Keluarga ISTKI » |

Keterangan

Status Kesehatan

Jenis Pekerjan i IMN-IAJR W A JIB  ISI

Alamat Pekeijan 1 ...... a

Jabatan/Ket. j Ibu Rumah Tangga

[  —  : : : m  J
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C. C A R A  P E N G IS IA N  S E P E R T I D I  B A  W A H  I N I :
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2. CARA PENGISIAN DATA ALAMAT :

PENGERTIAN :

1. ALAM AT DOM ISILI ADALAH A LAM AT TEM PA T TINGGAL YANG DITEM PATI SEKARANG SAAT INI 

OLEH PEGAWAI D ITEM PAT TUGASNYA.

2 . ALAM AT TA M B A HA N  ADALAH ALAM AT PEGAW AI YANG M EM ILIK I TEM PAT TINGGAL LAIN 

SELAIN ALAM AT YANG DITEM PATI SAAT IN I, BISA ALAM AT R UM A H  YANG DITEM PATI OLEH 

KELUARGANYA/SAUDARANYA SEPERTI R U M A H  TINGGAL M ILIK PRIBADI/ORANG T U A / M ILIK  

BERSAM A/M ILIK  ISTRI-SUAM I.

KEPERLUAN DATA ALAM AT TA M B A HA N  IN I DIPERLUKAN UNTUK PENDUKUNG KEBIJAKAN 

DALAM BAPERJAKAT PADA SAAT AKAN PENSIUN DAN UNTUK KEPERLUAN SURAT M ENYURAT  

DALAM HAL URUSAN KEPEGAWAIAN PADA SAAT PEGAWAI YBS TELAH PENSIUN.

C O N T O H : P E G A W A I A  M E M P U N Y A I R U M A H  T IN G G A L  K E L U A R G A  L O K A S I D I  B A N D U N G  

D IR U M A H  T E R S E B U T  S E L A M A  IN I  D I  T E M P A T I O L E H  A N A K  D A N  IS T R IN Y A . S E D A N G K A N  P E G A W A I  

A  T E R S E B U T  B E R T U G A S  D I  M E D A N  D A N  B E R T E M P A T  T IN G G A L  D I  D E K A T  T E M P A T  B E R T U G A S , 

M A K A  A L A M A T  D O M IS IL I P E G A W A I TERSEBUT A D A LA H  A L A M A T  TE M P A T  TINGGAL D IM E D A N  

S E D A N G K A N  A L A M A T  T A M B A H A N  A DA LA H  A L A M A T  TE M P A T  TINGGAL KELUARGA D I 

B A N D U N G .

A . IS IL A H  D A T A  A L A M A T  P A D A  M E N U  DATA A L A M A T

DATA PEGAW AI 

DATA PRIBADI

KELUARGA

PANGKAT/GOLONGAN 

PANGKAT/GOL. IHPAS1NG 

MUTASI DAN PROMOSI 

PENDIDIKAN FORMAL 

PENDIDIKAN DAN LATIHAN 

TANDA JASA 

HUKUMAN DISIPLIN 

STATUS PEGAWAI 

GAJI BERKALA 

KUNJUNGAN LUAP NEGPI 

KENGANGGOTAAN PARPOL 

ORGANISASI

SIMPOSlUTySEMINAF/PANmA  

DP 3 /  PPK

L RIWAYAT KESEHATAN
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B. C A R A  P E N G IS IA N  D A T A  A L A M A T  D O M IS IL I  D A N  A L A M A T  T A M B A H A N :

A LAM AT DOM ISILI - »  PILIH JENIS A LAM AT DOM ISILI

Jenis Alamat Domisili ▼

Alamat Rumah Jalan M.H. Thamrin U Nomor 2

No Telp, 038-5624962

Propinsi Propinsi Jawa Umur

Kabupaten Kabupaten Bojonegoro

Kecamatan Kecamatan Bojonegoro

Kelurahan Kelurahan Kauman)

Simpan j

A LAM A T TA M B A HA N  ->  PILIH JENIS A LAM AT : M ILIK  P R IB A D I/M IL IK IS TR I-SU A M I /M IL IK  

ORANG T U A /M IL IK  ORANG TU A  ISTRI-SUAM I /SESUAI KTP/KEDIAM AN BERSAMA

Jenis Alamat Milik pribadi PNS yang bersangkutan •v

Alamat Rumah Jin. Kampung Bandan RT.003 RW.012 No. 100 Jakarta Timur

No Telp. 021-42865321

Propinsi Jakarta

Kabupaten Jakarta Umur

Kecamatan Pulogadung

Kelurahan Ci pinang

Simpan 1 } Batal___
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3. CARA PENGISIAN DATA CPNS DAN PNSiFUNGSIONAL UMUM/STAFF) PADA RIWAYAT 

MUTASI DAN PROMOSI:

A . IS IL A H  D A T A  R IW A Y A T  C P N S  D A N  P N S  P A D A  R IW A Y A T  M U T A S I D A N  P R O M O S I

DATA PEGAW AI

DATA PRIBADI 

DATA ALAMAT 

KELUARGA

PANGKAT/GOLONGAN 

PANGKAT/GOL IMPASING 

MUTASI DAN PROMOSI

PENDIDIKAN FORMAL 

PENDIDIKAN DAN LATIHAN 

TANDA JASA 

HUKUMAN DISIPUN  

STATUS PEGAWAI 

GAJI BERKALA 

KUNJUNGAN LUAR NEGRI 

KENGANGGOTAAN PARPOL 

ORGANISASI

SIMPOSIUM/SEMINAR/PANITIA

D P 3 /P P K

RIWAYAT KESEHATAN •

N I P /N R P : 1 9 7 6 0 2 1 4 . 2 0 0 9 1 2 .1 . 0 0 3

M U TA SI DAN PR O M O SI

NAMA LENGKAP : Subai, S.H.

D oc No. TMT INSTANSI UNIT KERJA JABATAN TGL AKURAT

- £  1 0 1  D ec 2 0 0 9  PA. TASIKMALAYA DEFINITIF CPNS 0 1  D ec 2 0 0 9

"T 2 0 1  Jui 2 0 1 1  PA. TASIKMALAYA DEFINITIF PNS 0 1  Jui 201 1

2 7  Mar 201 2  

0 4  S ep  201 5

PA. TASIKMALAYA 

PA. TASIKMALAYA

KELOMPOK FUNGSIONA Juru Sita  P engganti 

KELOMPOK FUNGSIONA P anitera Pengganti

2 7  Mar 2 0 1 2  

0 4  S ep  2 015

•  U n it  k e r ja  d a n  J a b a ta n  p a d a  c o n to h  g a m b a r  d ia ta s  a d a la h  b e n tu k  fo r m a t  ja b a ta n  la m a  

A ka n  b e rb e d a  d e n g a n  fo r m a t  ja b a ta n  s e k a ra n g  s e p e r ti p a d a  c o n to h  g a m b a r  d ib a w a h  .

DATA PEGAWAI

j- DATA PRIBADI 

DATA ALAMAT 

KELUARGA

PANGKAT/GOLONGAN 

PANGKAT/GOL IMPASING 

MUTASI DAN PROMOSI 

PENDIDIKAN FORMAL 

PENDIDIKAN DAN LATIHAN 

TANDA JASA 

HUKUMAN DISIPUN  

STATUS PEGAWAI 

GAJI BERKALA 

KUNJUNGAN LUAR NEGRI 

i KENGANGGOTAAN PARPOL 

ORGANISASI

SIMPOSIUM/SEMINAR/PANITIA

D P 3 /P P K

RIWAYAT KESEHATAN

NIP/NRP : 19750629.200912.1.002 NAMA LENGKAP : L itik Subagyo, S.Kom., H.H.
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B. C A R A  P E N G IS IA N  R IW A Y A T  C P N S  D A N  P N S  ( f o r m a t  j a b a t a n  s e k a r a n g )

R iw aya t CPNS

DATA PEGAW AI

DATA PRIBADI 

DATA ALAMAT 

KELUARGA

PANGKAT/G0L0N6AN  

PANGKAT/GOL IMPAS ING

PENDIDIKAN FORMAL 

PENDIDIKAN DAN LATIHAN 

TANDA JASA  

HUKUMAN DISIPLIN 

STATUS PEGAWAI 

GAJI BERKALA 

KUNJUNGAN LUAP NEGPI 

KENGANGGQTAAN PARPOL 

ORGANISASI

SIMPOSIUM/SEMINAR/PANmA

D P 3 /P P K

RIWAYAT KESEHATAN

N I P /N R P  : 1 9 7 5 0 6 2 9 . 2 0 0 9 1 2 .1 . 0 0 2

7WT P elantikan j 2 9  D ecem b er  2 0 0 9

N A M A  LENGKAP

Ml

!S1 NAMA INS i ATwi

TERLEBIH DAHULU  

KEM UD IA N  ISI U N IT  KERJA 

(JANGAN TERBALIK)

Nam a In stan si PTA MATARAM T  “ n  j

U nit K erja | SUB BAGIAN KEPEGAWAIAN DAN TEKNOLOGI INFORMASI
f  Ca"  J

Jabatan  jcp n s

Jenis Jabatan  | j a m t a n  STRiaCTl̂ AL

0  D iperbantukan j

T an ggal SK [ 2 8  D ecem b er  2 0 0 9  j jf {

N om er S.K. ;1344/SE 1^ C P N S.04 .1 /X I/2009

P ejab at SK j SEKRETARIS MARI __________ [ (Nama Jabatan £%, Dirjen Baditag)

SK P resid en  /  P en gan gk atan  Hakim Pertam a Kali 

T an gga l SK j 2 2  March  2 0 1 0  v  j 
N om er S.K.

j _ S S S 5  J  L  84,81 _  j

-  R i w a y a t  P N S  - J  F u n g s io n a l  U m u m /  S t a f

DATA PEGAWAI

DATA PRIBADI 

DATA ALAMAT 

KELUARGA

PANGKAT/GOLONGAN 

PANGKAT/GOL IMPASING

PENDIDIKAN FORMAL 

PENDIDIKAN DAN LATIHAN 

TANDA JASA 

HUKUMAN DISIPLIN 

STATUS PEGAWAI 

GAJI BERKALA 

KUNJUNGAN LUAR NEGRI 

KENGANGGOTAAN PARPOL 

ORGANISASI

SIMPOSIUM/SEMINAR/PANTTIA

D P 3 /P P K

RIWAYAT KESEHATAN

N I P /N R P : 1 9 7 5 0 6 2 9 . 2 0 0 9 1 2 .1 . 0 0 2  

THT P elantikan | 0 1 _ _  May 2 011

NAM A LENGKAf

~3

ISI N A M A  INSTANSI 

TERLEBIH DAHULU  

KEM UD IA N  ISI U N IT  KERJA 

(JANGAN TERBALIK)

Nam a Instansi 

U nit K erja 

Jabatan  

Jenis Jabatan

I PTA MATARAM 1 I C4“  *1

| SUB BAGIAN KEUANGAN DAN PELAPORAN 1  P  Cari J
j Fungsional Umum/Staf

j JABATAN FUNGSIONAL

0  D iperbantukan

T anggal S K  j o i  May 2011____ v  j
N om er S.K. foHffSEIS /m M X n  j

P e j a b a t *  [sEKRETAPE MARlj J  {tt&m Ji&ttan Br. Oiijat BaMag)

SK P residen /  Pengangkatan  Hakim Pertam a Kali 

T angga! *  [ 22~  March 2»10

N om er S.K,
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